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 POGOJI PRIPRAVE PONUDBE, OCENJEVANJE IN IZVAJANJE DOBAV
Navodila za izpolnjevanje ponudbenega predračuna
[bookmark: _Hlk527457408]Ponudniki morajo za veljavnost ponudbe izpolniti excelovo preglednico za sklope, katere ponujajo. Naročnik za veljavnost ponudbe zahteva 100 % pokritost ponujenih artiklov v sklopu. 

[bookmark: _Hlk527456838]V preglednici morajo ponudniki izpolniti vsa polja posameznega stolpca, kjer je v vrstici navedena zaporedna številka in je dodan opis artikla. Prazne vrstice ali naslovi ostanejo neizpolnjeni tudi v postavki ponudbene cene.

Ponudniki naj vpišejo sledeče:
· naziv  ponujenega artikla in sicer tako, kot bo naveden na računih
· ponudniki naj navedejo proizvajalca
· ponudniki naj navedejo  kataloško številko
· ponudnik navede osnovno pakiranje artikle (to pomeni, če je razpisan kos naj ponudniki navede število kosov v škatli)
· ponudnik naveden ceno za ME – mersko enoto v EUR brez DDV in podano na 4 decimalna mesta
· ponudnik vpiše % davka na dodano vrednost
· ponudnik vpiše končno skupno vrednost z DDV, izraženo v EUR  za razpisano količino ob upoštevanju naročnikove količine in ponudbene cena za EM.

Ponudniki naj seštevke ponudbenih vrednosti za razpisano količino brez DDV vpišejo v obrazec predračuna. Ponudniki morajo excelovo preglednico, ki jo elektronsko podpišejo, oddati na portal e-JN. Naročnik ima pravico, da od ponudnika v času ocenjevanja ponudb zahteva predložitev preglednice tudi v elektronski obliki na svoj e-naslov. 

Naročnik ne dopušča odstopanj v navedenih količinah ali dimenzijah, razen pri artiklih, kjer to izrecno navaja.
Način vzorčenja
Ponudnik mora v času preverjanja ponudb zagotoviti vzorce in sicer na sledeč način:
· Naročnik bo pisno zahteval predložitev vzorcev. Rok za predložitev vzorcev je 3 (tri) delovne dni od prejema poziva.
· Vsi vzorci so za naročnika brezplačni.
· Vsi vzorci bodo predloženi v originalni embalaži in s priloženo dokumentacijo proizvajalca, iz katere bo razvidna kvalitetna ustreznost glede na zahteve naročnika. Dokumentacija proizvajalca mora biti BERLJIVA in predložena v jeziku proizvajalca. Na zahtevo naročnika bo ponudnik zagotovil laični slovenski prevod.
· Vsi ponujeni artikli morajo imeti CE certifikat in ustrezna dovoljenja za promet v EU.
· Naročnik bo opredelil potrebno količino vzorcev v pozivu, pri čemer je obseg vzorcev v izključni pristojnosti naročnika.
· Način testiranja bo naročnik opredelil v pozivu.
Pogoji izvajanja javnega naročila
Izbrani ponudnik – dobavitelj, bo ves čas trajanja pogodbenega razmerja zagotavljal: 
· naročila bo sprejemal  v obliki elektronske pošte in po navadni pošti;
· vse naročene artikle bo dostavljal v skladišče naročnika,  razloženo;
· vsi artikli bodo ves čas trajanja pogodbe popolnoma enaki ponujenim; 
· vsako spremembo v kvaliteti ali proizvajalcu bo pred dobavo najavil naročniku in pridobiti soglasje k zamenjavi; 
· vsaka nedovoljena sprememba v kvaliteti artikla ali ceni, pomeni možnost prekinitve pogodbe;
· vse dobave se bodo vršile v roku do 3 delovnih dni od prejema naročila;
· vse dobave z oznako NUJNO bodo dostavljene naslednji delovni dan od dneva prejema naročila:
· vse dostave bodo največkrat  izvršene v celotnem obsegu naročenih artiklov;
· ob vsaki dobavi bo priložena papirna dobavnica, ki bo poleg dobavljenih artiklov vsebovali še  številko naročnikovega naročila, artikle s cenami za kos brez DDV, skupnim zneskom brez in z DDV.
· na vsakem račun bodo navedeni najmanj naslednji podatki: številka naročilnice,  šifra artikla dobavitelja iz javnega naročila  ter ostali potrebni podatki o artiklu; 
· nepopolne dokumente bo naročnik zavračal in blaga ni dolžan plačati;
· laboratorijske reagente in artikle, ki imajo rok trajanja, bo dobavitelj dobavil tako, da bo na dan dostave rok veljavnosti še vsaj 3 mesece;
· na dobavnicah za laboratorijske reagente bo vedno naveden lot, rok trajanja, proizvajalec.

S podpisom ponudnik izjavlja, da so mu znani pogoji naročnika in da jih je v celoti sposoben zagotavljati.

Kraj in datum: ______________
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